
Sınav uygulama Yönergesi 

Açıklama: Aşağıda üniversitemizde lisans ve lisansüstü düzeyde yapılacak ara sınav ve final sınavlarına 

ilişkin hazırlıkların sağlıklı işleyişiyle ilgili öğretim elemanlarımızın gözetmesi beklenen bir dizi temel 

ilke ve kural verilmiştir.  

 

Bu ilke ve kurallar açısından sınavlarınızın uygulamasıyla ilgili hususların tarafınızca kontrol edilmesi 

beklenmektedir. 

Kolaylıklar. 

 

SINAV ÖNCESİ TAMAMLANMASI GEREKEN HAZIRLIKLAR Evet Hayır 

1) Sınav soru kâğıdı/kitapçığı öğrenci sayısı + yedek kadar çoğaltılmış 

mı? 

  

2) Sınav cevap kâğıdı/optik form öğrenci sayısı + yedek kadar 

çoğaltılmış mı? 

  

3) Sınav tutanağı ve yoklama sınav salon sayısı kadar çoğaltılmış mı?   

4) Tüm sınav evrakı (soru kâğıtları, yanıt kâğıtları, tutanak ve yoklama) 

sınav başlama saatinden önce hazır edilmiş mi? 

  

5) Sınav Süresi 1 saat ve daha fazlaysa sınav planlama biriminin 

sınavı “en az iki saat sürecek sınav” tanımlaması için dekanlığa 

önceden bildirim yapılmış mı?  

  

6) Tüm sınav evrakı (soru kâğıtları, yanıt kâğıtları, tutanak ve yoklama) 

ağzı kapalı sınav zarfına konmuş mu? 

  

7) Tüm sınav evrakı (soru kâğıtları, yanıt kâğıtları, tutanak ve yoklama) 

kapalı zarf içinde gözetmen/gözetmenlere sınav başlamadan önce 

dersin sorumlu öğretim elemanı tarafından teslim edilmiş mi? 

  

8) Gözetmenlere sınav gününden en az 1 gün önce “sınavda 

gözetmenlerin gözetmesi gereken kural ve açıklamalar” ı içeren 

yönerge mail yoluyla gönderilmiş mi? 

  

SINAV SIRASINDA GÖZETİLECEK İLKELER Evet Hayır 

1)Dersi veren öğretim elemanı sınavdan en az 15 dk önce sınav yapacağı 

salon ya da salonlara gelmiş mi? 

  

2)Sınav oturma düzeni sağlanmış mı?   

3) Kopya çekme v.b. sınav akışını bozacak durumlar için tedbir alınmış mı?   

 

4)Öğrencinin okul kimliğinin yanı sıra nüfus cüzdanı, ehliyet v.b. kontrol 

edilmiş mi? 

  

5) Öğrenci ad soyad varsa grup işaretlemeleri kontrol edilmiş mi?   

6) Sınav sırasında sınavdan erken çıkan öğrencilerin sınav salonu önünde 

konuşarak, ses çıkararak sınavı devam eden öğrencilerin dikkatini 

dağıtmaması için gereken sözlü ve yazılı uyarılar sınav başlamadan 

yapılmış mı? 

  

SINAV SONRASI GÖZETİLECEK İLKELER 

 
Evet Hayır 

1) Sınav evrakı (sınav soru kağıdı ve cevap kağıtları, yoklama vb) eksiksiz 

biçimde sınav zarfına konmuş mu?  

  

2) Sınav sırasında sınavın huzurunu bozmuş durumlar olduysa, bununla 

ilgili gereken tutanak hazırlanmış mı? 

  

3)Sınav evrakları gözetmenlerden sayılarak teslim alınmış mı?   

 


