ISTANBUL AYDIN UNIiVERSITESI YAYIN ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tamimlar
Amacg
Madde 1 Bu Yénergenin amact; Istanbul Aydin Universitesinde derslerde kullanilmak iizere hazirlanacak

basil1 destek materyalleri ile ilgili esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 Bu yonerge, Istanbul Aydin Universitesi ile bagl birimlerinde ders kitaplari, ders notlari, yardimei
ders kitaplar1 da dahil olmak iizere her tiirlii basili destek materyali, Istanbul Aydin Universitesi 6gretim
elemanlarinca yapilmis 6zgilin arastirmalar vb. bilimsel nitelikli telif veya terciime eserlerin telif hakki
odenerek veya 6denmeksizin yayinlanmasinda ve Yayin Komisyonu’nun ¢aligmalarinda uygulanacak esaslari,
yapisal olusumlar1 ve kavramsal yaklasimdan baslayarak, basim ve dagitima kadar yapilmasi gereken tiim

islemleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 Bu esaslar,

a)2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 14.ve 48.maddeleri,
b)2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili hiikkiimleri

geregince hazirlanmugtir,

Tanimlar
Madde 4- Bu Yo6nergede gegen;
Universite: Istanbul Aydin Universitesini,
Rektorliik: Istanbul Aydin Universitesi Rektorliigiinii,
Komisyon: Universite Yayin Komisyonunu,
MH Baskam: Universite Miitevelli Heyeti Bagkanini
ifade eder.
IKINCIBOLUM

Yapisal Diizenlemeler
Yapilanma
Madde 5 Yayin Komisyonu, Rekt6r tarafindan atanan ve MH Bagkani tarafindan onaylanan bir Bagkan ve
dort tiyeden olusur. Komisyonun gerekli gérmesi durumunda, ilgili akademik birimlerden ya da yurti¢i egitim
kuruluslarindan uzmanlar, Rektoriin onay1 ile goriisleri alinmak {izere komisyon toplantilarina gegici iiye
olarak davet edilebilir.

Komisyon, goriisiilecek dosya sayisini1 goz oniine alarak ayda en az bir kez toplanir.

Gorev ve Yetkileri
Madde 6 Yayin Komisyonu, asagida belirtilen gorev ve yetkilere sahiptir.
a) Yayinlarla ilgili esas teskil edecek sekli nitelikleri belirlemek,

b) Yayinlarin incelenmesi ile ilgili uzman hakem heyetlerini olusturmak,



€) Basima hazir olarak gelen eserleri inceleyerek nitelik ve egitim-6gretim ihtiyaglarini yoniinden yayina
uygun olup olmadigina karar vermek,
d) Eserlerin bu esaslarda belirtilen gruplardan hangisine girdigini saptamak; basim sirasi, baski adeti ve
basilma sekli hakkinda karar vermek,

e) Asagida, Madde 9g ve 9h’de tanimli tiir yayinlar i¢in ihtiyag belirlemesi yaparak hazirlanmalarini saglamak.

Madde 7 Yaym Komisyonu caligma agisindan 6gretim elemanlar ile diger idari personelin hizmetlerinden

yararlanir. Yaym Komisyonu tim g¢alismalarini (kararlar, gorevlendirmeler, bildirimler, vs.) yazili olarak

yapar.

Madde 8 Yayin Komisyonu’nun kararlar1 Universite Yonetim Kurulu’nun onay ile kesinlesir.

UCUNCU BOLUM

Yayn Tiirleri

Madde 9 Bu esaslara gore Universite tarafindan yayimlanacak eserler asagida belirtilmistir.

a) Ders kitabi: Herhangi bir egitim programinda zorunlu ders olarak okutulan ve ilgili kurullarca belirlenmis
egitim programinin timiinii kapsayan telif veya terciime eserlerdir.

b) Ders notu: Egitim programlarinda zorunlu veya se¢meli olarak belirlenmis ders programlarinin bir kismini
veya tiimiinii dogrudan veya dolayl olarak kapsayan, ancak kitap halinde olmayan ¢ogaltilmis yayinlarla bir
dersin uygulama ve laboratuvar programlarinin tiimiinii kapsayan ¢ogaltilmis veya ¢ogaltilacak yayinlardir.
¢)Yardimer ders Kitabi: Egitim programlarinda zorunlu veya seg¢meli olarak saptanan ders programlarinin
tiimiinii veya bir kismin1 dogrudan veya dolayl1 olarak kapsayan telif veya terciime eserleridir.

d) Ozgiin arastirmalar: Bir arastirma projesine bagli olarak veya olmaksizin iiniversite 6gretim elemanlarinca
yapilmig aragtirmalardir.

e) Bilimsel nitelikli telif veya terciime eserler: Universite dgretim elemanlarinca yazilmis veya terciime
edilmis bilimsel nitelikli yayinlardir.

f) Bildiri Kitabi: Universiteler tarafindan organize edilmis konferans, sempozyum ve kongre gibi toplantilarda
sunulmus bildirilerin yaymlandig: kitaplardir.

g) Online Egitim Ders Destek Materyali: Online Egitim kapsaminda yer alan dersler i¢in kitap halinde
olmayan c¢ogaltilmig yayinlarla bu derslerin asenkron ve senkron uygulamalarimin tiimiinii kapsayan
cogaltilmis veya cogaltilacak yayinlardir.

h) Uzaktan Egitim Ders Destek Materyali: Uzaktan Egitim kapsaminda yer alan dersler igin kitap halinde
olmayan ¢ogaltilmis yayinlarla bu derslerin asenkron ve senkron uygulamalarimin timiinii kapsayan
¢ogaltilmis veya ¢ogaltilacak yayinlardir.

1) Prestij yayinlar: Universitenin tanitimi gercevesinde kullanilmak {izere Tiirk Bilim, Kiiltiir ve Sanati
alanlarinda ele alinan konuyu diinii ve bugiinii ile isleyen, gorsel malzeme ile zenginlestirilmis yaymlardir. Bu
yayinlar siparis yoluyla hazirlatilabilecegi gibi, bir projeye bagl olarak da hazirlanabilir. Eserin hazirlanmasi,

gorsel malzemenin temini ve telif dahil biitiin icretlendirmeler Miitevelli Heyet Baskanligi’nca belirlenir.

Burada tanimlar yapilanlarin diginda kalan yayinlar (iiniversite brosiirii, mezuniyet katalogu, tanitima iliskin

yaylar vb.) hakkinda, Universiteleraras1 Kurul tarafindan tespit edilen esaslar gegerlidir.



DORDUNCU BOLUM
Yaymlanma Siireci
Basvuru
Madde 10 Madde 9 kapsaminda ki tiim eserlerin yazar(lar)i, yayimlanmasi istenilen eser ile Rektorliige
bagvurur. Bu bagvurulara, yazar(lar) tarafindan doldurulmus ve ilgili Bolim Bagskani/Dekan/Enstitii
Miidiir/Yiiksekokul Midiirli tarafindan imzalanmig, bir 6rnegi Ek1’de bulunan, “Yayin Sunus Formu‘
eklenir.

Eserin iiniversite tarafindan 1smarlanmis olmasi durumunda da ayni yol takip edilir.

Eserlerin incelenmesi

Madde 11 Yayin basvurusunu alan Yayin Komisyonu 15 giin i¢inde toplanarak iglemleri baslatir. Yayin
Komisyonu ilk toplantida, bagvurusu yapilan eseri nitelik ve egitim-6gretim ihtiyaglar1 agisindan inceler.
Gerekli gordiigii hallerde eseri inceletmek amaciyla eser konusunda Universite i¢inden ve/ya disindan uzman
iki kigilik bir hakem heyeti olusturarak eserin hakemlere gonderilmesine karar verir.

Eserin tiniversite tarafindan 1smarlanmis olmasi durumunda da ayni yol takip edilir.

Yayin Komisyonu, gerekli gordiigiinde ayni toplanti da bagvurusu yapilan eserlerle ilgili Etik Kurulu

degerlendirmesini isteyerek, eserin bir kopyasini kurula gonderir.

Karar Verme

Madde 12 Yaym Komisyonu, hakem raporlarinin Komisyona ulagsmasindan sonra yapacagi toplantida;
a)Raporlarda belirtilen goriisleri de géz 6ntine alarak olumlu, olumsuz ya da eserde degisiklik talebinde
bulunan bir karar verir.

b) Yaym Komisyonu, gerekli gordiigiinde yukarida 9g ve 9h’de taniml tiirden yayinlar i¢in dil, dizin ve tislup
biitiinliigii olusturmak iizere bir editor tayin edebilir.

c)Degerlendirme sonucu eserde, degisiklik yapilmasini 6ngoriiyorsa, bu degislik taleplerini yazili olarak eserin
yazar(lar)ina gonderir. Yazar(lar) eserin diizeltilmis kopyasini Yayin Komisyonu’na geri génderir. Komisyon,
gerekli gordiigli hallerde, eseri nihai rapor almak i{izere hakem heyetinden birisine ya da yeniden belirleyecegi
yeni bir hakeme iletir. Hakem raporunun Komisyona ulagmasindan sonra yapacagi toplantida kararini vererek

Universite Yonetim Kurulu’na sunar.

Madde 13 Yayimlanmasi uygun goriilmeyen eserlerin birer kopyasi Rektorliikte tutulur, diger kopyalar
yazarlarina iade edilir.

Odemeler
Madde 14 Yaymlarin telif hakki hesaplamalari, diizeltilmis kopyalar esas alinarak, Ek 2’de tanimlanan
ger¢evede Yayin Komisyonu tarafindan Rektore sunulur. Rektoriin 6nerisi ve MH Bagkaninin onayi ile gerekli

O0deme yapilir.

Madde 15 Degerlendirmeyi yapan hakemlerin her birine 6demenin yapildig: tarihte saat esasl ders veren bir

Profesore 6denen bir saatlik ticretin 10 kat1 6denir.

Madde 16 Yukarida 9g ve 9h’de tanimli tiirden yayinlara editdrliik yapanlara tahakkuk eden yazar hakkinin

%10’ tutarinda 6deme yapilir.



Sozlesme
Madde 17 Eserlerin yaymmlanip yayimlanmamasi konusunda karar alma yetkisi Universite Yayin
Komisyonunda olup, bu kararin yiiriirliige girmesi Universite Y&netim Kurulu’nun karar1, Rektdriin dnerisi ve

MH Bagkaninin onayu ile olur.

MH Bagkaninin onay1 sonras1 Yazar(lar)la EK 3’te bir 6rnegi sunulan tiirden sézlesme imzalanir.

BESINCi BOLUM

Hiikiim Bulunmayan Hallerde Uygulanacak Kurallar

Madde 18 Bu Esaslarda belirtilmeyen hususlarda Universiteler Yayin Yonetmeligi ile Universitelerde Ders
Araci Olarak Kullamlan Kitaplar, Teksirler ve Yardimer Ders Kitaplar: digindaki Yayinlara ilgili Yénetmelik
hiikiimleri gecerlidir.

ALTINCI BOLUM

Yiiriitme
Madde 19 Bu Esaslarin hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.

YEDINCi BOLUM

Yiiriirlik

Madde 20 Bu esaslar, Universite Senatosu tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.



ISTANBUL AYDIN UNIiVERSITESI YAYIN ESASLARI EK 1
YAYIN SUNUM FORMU

Yayin Sahibinin Ad1 Soyad:1 / Unvam

Yayin Sahibinin Bagh Oldugu Fakiilte
/ Yiiksekokul/ Enstitii Ad1

Yaymin Adi
Yaymn Kisa Ozeti
(300 kelime)
Ders Kitabi
Yaymn Tipi Ders Notu
Yardimeci Ders Kitabi

(Liitfen yaymiza uygun olan secenegi

isaretleyiniz)

o O O O O O O

Ozgiin Arastirma

Bilimsel Nitelikli Telif veya Terciime Eser
Seminer, Konferans, Kongre vb. Kitap¢igi
Diger (Liitfen yazimiz)

Yaymnin Sayfa Sayisi




EK 2 iISTANBUL AYDIN UNIiVERSITESI YAYIN ESASLARI

Eserler i¢in yazar(lar)a verilecek yazar hakki (telif), t, asagidaki tabloda yer alan gosterge rakamlarinin, g, her
yil miitevelli heyetince belirlenecek itibari sayfa basina birim ticret, b, ve eserin toplam itibari sayfa sayisi, i,
ile carpilarak t = g*b*i olarak belirlenir.
300 kelimelik metin bir itibari sayfa kabul edilir. Eserin kag itibari sayfa oldugu
a) Eserin metinle dolu olan 10 degisik yerinden se¢ilen sayfalardan hareketle eserin metinle dolu olan bir
sayfasinda ortalama kag¢ kelime oldugu, k, belirlenir.
b) Eserin tamamindaki dolu sayfalar, yarim ve yarimdan fazlas1 metinle dolu olan sayfalar tam olarak
sayilirken digerleri hesaba katilmaksizin, s, belirlenir.

c) Eserin itibari sayfa sayist, i, i = k¥s/300 formiilii vasitasi ile hesaplanir.

TABLO 1. Yayn Tiirleri i¢in Gostergeler

YAYIN TURU TELIF | TERCUME

Ders Kitabi! 1.00 0.75
Ders Notu/Teksir 0.30 0.25
Yardimci Ders Kitabi! 0.75 0.60
Ozgiin Arastirmalar! 0.75 -

Bilimsel Nitelikli Eserler? 0.75 0.60
Bildiri Kitab1 - -

Online Egitim Ders Destek Materyali? 1.00 0.50°
Uzaktan Egitim Ders Destek Materyali? 1.00 0.50°

1: Yazar hakki (telif) ticreti, itibari sayfa sayist 300 sayfaya kadar olan eserlerde
gercek itibari sayfaya gore, daha fazla olan eserlerde ise 300 sayfaya gore
hesaplanir.
2: Yazar hakki (telif) {icreti, itibari sayfa sayis1i 120 sayfaya kadar olan eserlerde
gercek itibari sayfaya gore, daha fazla olan eserlerde ise 120 sayfaya gore
hesaplanir.

3: Asenkron materyale iligkin gostergedir.



EK 3. UZAKTAN EGIiTiIME DAYALI BASILI MATERYAL SOZLESMESI
1. Taraflar
Isbu sdzlesme, metnin sonunda bilgileri yer alan yazar(lar) (“YAZAR”) ve Istanbul Aydin Universitesi
(“UNIVERSITE”) arasinda olup telif hakkini UNIVERSITEYE devredilecek olan calismay:r (“ESER”)
ilgilendirmektedir.

ESER ile hem yayinlanmamis dosya, hem de daha sonra kitap haline getirilmis iiriin kastedilmektedir.

2. Hak Devri Yapilan Eser

ESER, Tiirk Universitelerinde okutulabilecek nitelikte “xxxxx” kitabidir.

UNIVERSITE tarafindan tiim haklarinin satin alinan ESER’in her bir iinitesi i¢in; ESERIN’tesliminden
itibaren iki ay i¢inde, cokluortam materyalleriyle desteklenmis ve Internetten yayilanabilen eszamansiz ders

materyali teslim edilecektir

3. Yaymlama Hakki
YAZAR bundan bdyle UNIVERSITE’ye, yazmis oldugu ESER’i basma, yaynlama ve dagitma hakkini

vermis bulunmaktadir.

4. Saklama ve Sunucu Bilgisayarlarda Tutma

ESER’in yaymlanmasi i¢in verilen hi¢bir dokiiman, gorsel, basili ve/ya da dijital kopya YAZAR tarafindan
geri talep edilemez, ancak UNIVERSITE tarafindan YAZAR’in onay:r olmaksizin cogaltabilir, iiciincii
taraflara verebilir.

5. Akademik Sorumluluk
YAZAR, ESERI’i akademik etik kurallara gore hazirlamakla miikelleftir. ESER’de daha sonra ortaya

cikabilecek alint1 ve izinsiz kullanim gibi konularda tiim etik ve yasal sorumluluk YAZAR’a aittir.

6. Siire

UNIVERSITE nin bu s6zlesmede bulunan haklari sézlesmenin onaylanmasinin ardindan siiresiz olacaktir

7. Ucret
ESER’in IAUsi Yaym Komisyonu onerisi iizerine Universite Yaymn Komisyonunca onaylanmasi (IAUsi
Yaym Esaslar1 Madde 17) durumunda, YAZAR’a IAUsi Yaymn Esaslar1 14. Maddesi gercevesinde belirlenen

bir ticret 6demesi ESER’in baski i¢in matbaaya gitmesini izleyen 15 giin i¢inde yapilir.

8. Kitap Formati

ESER, kitap seklinde ve YAZAR’ra ekte (EK 4) verilen formatta hazirlanacaktir. ESER, kitap kagidina
basilacaktir ve tutkallanmis karton kapakli olarak basilacaktir. ESER’in kapak tasarimi ve baski adedi
UNIVERSITE tarafindan belirlenecektir.

9. Editoryel Calisma

Editoryel Gozden Gegirme, ESER’in dizilmeden 6nce imla hatalari, climle diistikliikleri, gereksiz tekrarlar vb.
teknik hatalardan miimkiin oldugunca arindirilmasi igin, bir yayimn editorii tarafindan gézden gecirilmesidir.
Editor tarafindan gézden gegirilen ESER onay i¢in YAZAR’a gonderilir. YAZAR, ESER bir kitap dl¢iilerinde

dizilmeden once metinde yapmak istedigi son degisiklikleri gonderilen bu dokiiman iizerinde yapmalidir.
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Editoryel Gozden Gegirme dosyasinin YAZAR tarafindan onaylanmasinin ardindan YAZAR’in metin

iizerinde herhangi bir miidahelede bulunma hakki yoktur.

10. Taslak Uriin

UNIVERSITE, ESER iiretim icin matbaaya gonderilmeden énce YAZAR’a ESER’in son seklinin sunuldugu
bir ozalit baski, kagit ¢ikist ya da .PDF formatinda elektronik bir 6rnek sunacaktir. YAZAR’1n bu taslagi
onaylamasiyla birlikte ESER {iretilecektir. YAZAR bu taslak iizerinde dizgiyle ilgili hatalar olmasi
durumunda, degisiklik talep edebilir, UNIVERSITE da bu degisiklikleri gerceklestirmekle yiikiimliidiir.
Ancak YAZAR bu asamada editéryel ve/ya da metnin igerigiyle ilgili degisiklik talep edemez.

11. Telif haklari, ISBN ve Barkod
UNIVERSITE, ESER’in istenilen yerlerine Copyright ve tescil ibareleri koymakla yiikiimliidiir. Ancak
ESER’in tiim haklart UNIVERSITEYE aittir.

12. Yazar Garantileri
YAZAR asagidaki hususlar1 UNIVERSITE ya garantilemektedir:

(i)  ESER higbir sekilde kamu mali degildir ve bastan sona 6zgiin bir ¢alismadir. Metin yazara ait
degilse, telif siiresi dolmus bir ¢eviri ya da derlemedir. Ceviri ya da derleme calismasit YAZAR
tarafindan yapilmistir.

(i) ESER’in yaymlanmasi higbir sekilde UNIVERSITE’y1 yasal sikintilara maruz birakmayacaktir,
ESER tiim uluslararasi ve ulusal telif kanunlarina uyumludur ve higbir tiizel ya da gergek kisiyi zan
altinda birakmayacaktir.

(iii)  ESER higbir dini, mezhebi ya da tanri-tanimaz anlayisi rencide etmeyecektir.

(iv) ESER higbir ticari kurum reklami barindirmayacaktir,

13. Tazminat

YAZAR, bu sbzlesmede belirtilen hususlarin timiine baglidir ve UNIVERSITE’nin sorumlulugunda olan
{iretim asamas1 disinda dogacak herhangi aksaklik durumunda UNIVERSITE’dan ya da anlasmali oldugu kisi
ya da kurumlardan tazminat talep etmeyecektir. ESER’in herhangi bir nedenden otiirli g¢ogaltilarak
dagitilamamasi nedeniyle YAZAR UNIVERSITE’dan herhangi bir tazminat talep edemeyecektir. ESER’le
ilgili dogacak her tiir yasal sikintida avukat tutma yiikiimliiliigi ve mahkemece gerekli goriilmesi durumunda
liclincli bir tarafa tazminat ddenmesi talep edilirse, bu masraf sadece YAZAR’a aittir. UNIVERSITE

mahkemenin talep edecegi tiim belgeleri mahkemeye sunmakla yiikiimliidiir.

14. Yasal Yiikiimliiliikler
ESER’in, yaymlandiktan sonra, telif hakkinin iiclincii bir tarafa ait oldugunun anlasilmasi durumunda,
UNIVERSITE c¢ogaltim ve dagitimi durdurmaya yetkilidir. UNIVERSITE’dan bu nedenle mahkemece

herhangi bir tazminat talep edilirse, bu tazminat ficreti Y AZAR’dan talep edilir.

15. GENEL
15.1. Bu anlagmanin herhangi bir boliimiiniin herhangi bir nedenle gegersiz sayilmasi, diger boliimlerin
gecerliligini etkilemeyecektir. Bu anlasmaya taraf olanlar da s6z konusu anlagmanin bir bolimii gegersiz

sayilsa dahi kalan boliimii ile bagli olduklarini agik ve gayrikabili riicu olarak ifade etmektedir.



15.2.

15.3.

Herhangi bir kanun veya buna bagli uygulamanin veya mahkeme kararmin igsbu sdzlesmenin fesih i¢in
farkli bir yol izlenmesini gerektirdigi veya herhangi bir madde bakimindan daha uzun zamanh bir ihtar
gerektirdigi veya bu anlasma hiikiimlerinin veya UNIVERSITE tarafindan yapilan belirleme, standart
veya isletim seklinin, yiirlirliikkteki kanunlar karsisinda gecersiz olmasi veya yapilacak yeni
diizenlemelerle gecersiz hale gelmesi veya kanunlar karsisinda uygulamasinin miimkiin olmamasi
durumunda, s6z konusu kanun veya mahkeme uygulamasi agisindan gegerli olan ve bu anlagma
hiikiimleri karsisinda emredici olmasi nedeniyle kesin gegerli olan hukuk kurallar1 mevcut anlagsma
kurallarinin yerini alacaktir. UNIVERSITE, gecersiz veya uygulanmasi miimkiin olmayan séz konusu
maddeleri, tek tarafli iradesi ile yiiriirliikteki kanun, tiiziikk ve uygulamalara uygun hale getirmek
amaciyla isbu sozlesmede degisiklikler yapabilir.

Isbu anlasma, taraflar arasinda yazili ve gorsel materyal satin alinmasina iliskin olarak imzalanan tek
anlasmadir ve taraflar arasinda bu anlasmadan 6nce imzalanan, bagka bir anlagsma dahil tiim anlagmalari
yurtirliikten kaldirmaktadir. Bu anlagmaya yapilacak herhangi bir ekleme veya degisiklik, -kanuni
zorunluluklar uyarinca yapilacak degisiklikler harig- yazili olarak taraflarca imzalanmasi durumunda

gecerlidir.

15.4.1 Biitiin ihbarnameler yazili olarak yapilacaktir. Posta ticreti eksiksiz 0denecek ve zarfin iizerine

15.5.

15.6.
15.7.

anlagmanin giris sayfasinda yer alan adres yazilacaktir.

UNIVERSITE’teye yapilacak ihtar ve bildirimlerde asagidaki adres kullanilacaktir:
ISTANBUL AYDIN UNIVERSITESI
Besyol Mah. Inonii Cad. Sefakdy Kiiciikgekmece/ISTANBUL

YAZAR’a yapilacak ihtar ve bildirimlerde asagidaki adres kullanilacaktir:
Ali Veli
Barbaros Bulvar: Tektas Apt. No 15/8 Besiktas / ISTANBUL

Taraflar; Isbu Anlasmanin Tiirkiye Cumhuriyeti Kanunlara Gére diizenlendigini, taraflar arasindaki
anlasmazliklarin ¢oziimiinde Istanbul Fikri ve Smai Haklar Hukuk Mahkemeleri ve Icra Dairelerinin
yetkili oldugunu, kabul ve beyan ederler.

Isbu anlagma taraflarin anlasmay1 imzalamalar1 halinde gecerli olacaktir.

Bu anlagsmadaki paragraf numaralar1 sadece kolaylik icin konulmustur ve paragrafin igerigini

etkilememektedir. isbu yaym hazirlama anlasmasi xx/xx/20xx tarihinde ISTANBUL sehrinde asagidaki

taraflar arasinda imza altina alinmstir.

Kitabin adi:

Kitabin forma/sayfa sayisi:
Kitabin ebadi:

Yazarin adi Istanbul Aydin Universitesi
Yazarin adresi Universite Yetkilisinin Ad1 Soyadi1 Gorev Unvam
Yazarin imzasi UNIVERSITEnin imzasi ve miihiirii



EK 4. KITAP FORMATI

DERSIN ADINI GOSTEREN KAPAK SAYFASI

IC KAPAK KIiTAP ADI, UNITE iISIMLERIi; YAZARLAR ve EDITORLER
(I1k belirlenecek kisim)

Her bir iinite icin, asagidaki yapiya benzer icindekiler b6liimii yer almahdir
L.Unite Dil Nedir?

GIRIS oot .1
DILIN TANIMI ..ot ssesse e .2
BILIMSEL BAKIMDAN DILIN OZELLIKLERT.......ccovvniiniinrincinrines 2
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Siyasal ve Etnik Bakimdan Dil TUrleri.......cccccevvveeieevieenienienieeieeieenn, 9
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Koken Bakimindan Diinya Dilleri..........cocceevieniininiiieiiiienieeceeeee, 13
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Uniteler

Kitapta 12-13 adet Unite yer almalidir.
Her iinite Giris-Ozet aras1 yaklasik 18-20 sayfa civarinda olmalidir.
Metinler, saga ve sola esit dayali, Times New Roman 11 punto, paragraflarda satir arasi ise

asagidaki degerlerle 1.25 olarak verilmelidir.
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Onizleme

Urite Murmares ve A

Sekmeler... ] [Earsawlan Olarak Ayarla ] [ Tamam ] [ iptal

Unite icerigi

Unite Numarasi ve Adi

Unitenin 6grenme ¢iktilar1 (Enaz 5 adet)

Bundan sonrasi igindekiler kismina uygun sirada gitmelidir.

Giris

Metin Kismi (Metinde gegen Onemli kavramlar, sayfanin saginda veya solunda hatirlatict bigimde yer
alacaktir. Bu amagla, sayfanin 4/5’1i metin kismina, 1/5’i ise bu tiir hatirlatic1 bilgilere ayrilacaktir. Metin

icinde bu gibi hatirlatici kisimlar veya vurgulanmasina gerek duyulan kavramlar, baski dncesi, alt1 ¢izili

olarak belirtilecektir. Bu konuda bir 6rnek agagida verilmistir.

dinlmasinda belideyici olan tim bu ogeleri genel olarak toplumsal baglam dive
adlandirmak mumkundir. Toplumdilbilim calismalan varvantlasmay: (cesitlilik)
onemsedigi icin cesitliligin gerceklestigi her tirli toplumsal baglama deger verir.

Toplumdilbilim cahsmalannda bélgesel diyalektlerin yam sira toplumsal diya-
lektlerin yani sosyolektlerin varhfina da vurgu yapimaktadir. Bu baglamda bir
bélgeden digerine farklhilasan konusma bicimleri bulundugu gibi bir toplumsal kat-
mandan digerine, bir cinsten digerine ya da bir egitim dizeyinden digerine degi-
sebilen konusma bicimlerinin de oldugu ve bir insarun birden fazla konusma bici-
minin olup bunlardan hangisini ne zaman kullanacagina dair bir dizi toplumsal be-
lirleyenin bulundugu gibi ilgi cekici konular fizerinde durulmaktadr (Trudgill,
2000; Wardhough 1998).

Bireylerin hangi toplumsal baglamlarda hangi konusma bicimlerini tercih ettigi
va da tercih edilen konusma bicimlerinin birtakim toplumsal anlamlara sahip olup

olmachgi da dil ve toplum arasindaki iliskinin bir yonini olusturur. Konusurken

Sosyolekt ya da sosyal
diyalekt denilen kavram,
belirli sosyal gruplar
tarafindan kullamlan
konusma bigimlerini
kargilamak uzere

kulla mimaktadir. Ornegin
cinsiyet, yas, ekonomik
dizeye gire gesitlilik
gosteren konugma
bigimlerinden her biri birer
sosyolekttir,

neyinasil soyleyecegimiz, hangi climle tirlerini, hangi sézctklen yva da sesleri kul-

lanacagimz yontnde bir dizi tercih yapanz Nasil soyledigimiz de en az ne soyle-

METIN KISMI HATIRLATICI BILGI KISMI
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Kelime islemcinin Siitunlar sekmesinin ayar1 asagidaki gibi uygulanabilir. 1. Siitun metin kismu, ikinci siitun

ise hatirlatic1 bilgi kismi i¢in kullanilir.

7
Satunlar

Onceden Belirlenenler

Im
=

Sotun sayise

| Uygulama yeri:

2

S0tun: Geniglik:

115em = 05cm =

Genislik ve aralik

Ak

[ Esit satun genislidi

Tam belgeye

Aralik:

Ucg 5ola

|:| Araya cizgi koy

Onizleme

|Z| Yeni sutuna basla

[ Tamam l’ Iptal

Sekil ve Tablolar

Sekil ve Tablo numara ve isimleri asagidaki 6rneklerdeki gibi hatirlatici alanda gosterilecektir.

Dil ailesi

Afro-Asya
Avustronezya
Hint-Avrupa
Nijer-Kongo
Cin-Tibet

Trans Yeni Gine

Yasayan diller
Say1  Yizde
353 511
1,231 | 17,82
426 6,17
1,510 | 21,86
445 6,44
475 6,88

Konusur sayis Tablo 1.1
Son [ Vimie [ Orimma | Moy | 2Vioe
359,495,289 6,03 1,04,400 21,300
353,585,905 593 287,235 3,650
2,721,969,619 | 45,67 6,389,600 152,370
382,257,169 6,41 253,150 25,600
1,259,227,250 | 21,13 2,829,724 15,700
3,334,267 0,06 7,020 1,500

Sekil 1.1

Civi Yazist Omedi, Kis Tableti

tabletin Londra’da Oxford Universitesine ait Ashmoleum Miize-
si'nde bir kopyas: sergilenmektedir. Dolayisivla insanhk tarihinin
son bes bin yili disinda elimizde herhangi bir yazih belge bulun-
madigndan, dillerin ne zaman ve ne sekilde dogdugu sorusunun
kesin cevabi voktur, Bununla birlikte dillerin dogusu ile ilgili ku-
ramlar, yeryiizindeki buttin dillerin tek ana dilden gelistigini ileri
stiren Tekkdken kuram ve bunun tam tersine, dillerin farkh diller-
den va da kaynaklardan gelistigini ileri stiren Cokkdken kuram ol-
mak tzere iki grupta toplayabiliriz.
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Ozet
Ozet, asagidaki gibi esit genislikte ¢ift siitun olacaktir. Burada metin ve hatirlatma alaninin tamamu tek bir

parga olarak kullanilacaktir.

Tark Dili-1

Ozet

Kiiltiirii ve kiiltiirt olusturan ogeleri aciklaya-
bilmek

Kiiltlir kavraminin insanin orntaya koydugu, icin-
de insanin var oldugu biitiin gergekligi kapsayan
bir olgu olmas:, kiltir kavraminn farkh sekiller-
de tammlanmasina neden olmaktadir. En kapsa-
yicr tammmayla kiiltir, bir toplumu digerlerinden
farkli kilan davranus kaliplan ve yasama bigimi;

bilgiyi, sanau, etigi, gelenekleri, hukuku, als-

Kiiltiiriin zaman icindeki degismelenine dair tes-
pitlerde bulunabilmek

Kiiltiirler devingendir, zaman igerisinde yeni ih-
tiyaclara bagh olarak degisir ve gtincellenir. Kil-
tirel degismeler ¢ok ¢esitli nedenlerle gergekle-
sebilir. Baska kiltirlerle karsilasma ve etkile-
sim, ekonomik, sosyo-politik ve teknolojik de-
gismeler vb. Teknik alanda onaya ¢ikan yenilik-

ler, bazs kiiltirel dgelerin islevinin yok olmasina

Kendimizi Sinayalim
Kendimizi sinayalim 10 adet 5 segenekli coktan segmeli soru icerecektir (Esit genislikte ¢ift siitun)

Burada metin ve hatirlatma alaninin tamami asagidaki 6rnekte oldugu gibi, tek bir parca olarak kullanilacaktir.

1. Unite - Dil Nedir?

Kendimizi Sinayalim

1. Dille ilgili asagidaki yargilardan hangisi bilimseldir? 6. Asagidakilerden hangisi bir Hint-Avrupa dili olmasi-
a. Diller zamana, cografyaya ve toplumsal katman- na kargin, ciimle ogelerinin dizilisine gore Ozne-Nesne-

lara gore dallanir, Yiiklem dilidir?

b. Gelismis tilkelerin dillen de gelismistir. a. Ingilizce
¢. Kimi dillenn yazlh ve sozli anlatm yetisi smurlichr, b. Fransizca
d. Diller ses, yaps, anlam vb. bakimlardan degis- c. Ispanyola
meyen dogal sistemlerdir. d. Farsga
¢. Fransizca zengin ve gizel bir dildir. e. Rusca
2. “Dilin ulusal ve zengin olmasi, ulusal hissin gelisme- 7. Diinyada en ¢ok ana dili konusuruna sahip dil, asa-

sinde bashca etkendir.” yargis1 hangi secenegi icermez? gudakilerden hangisidir?

Arapga

a. Dil ile diisiince ve duygu arasinda ¢ok yakin bir a.

Kendimizi sinayalim yanit anahtarinda, dogru yanit verilecek, yanlig yanitta ise {initenin neresini tekrar
calismasi gerektigi (I¢indekilere uygun olarak) belirtilecektir.

Yararlamlan Kaynaklar

Yararlanilan kaynaklarda metin i¢inde kaynak gosterilen eserler alfabetik sirada ve esit genislikte ¢ift siitun
olarak verilecektir. Kaynak gosteriminde APA standartlarina uyulacaktir. Asagida 6nce metin iginde kaynak

gosterim ornekleri, daha sonra ise genel olarak APA kaynak gosterme kurallart verilmistir.
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Tark Dili-1
Yararlanilan Kaynaklar
Arat, R. R. (1991). Kutadgu Bilig I: Metin. Ankara: TDK Koca, S. (2000). Tark Kiltiiriinin Temelleri IL Trab-
Yaymnlan. zon: Karadeniz Teknik Universitesi Yaymlan
Bayyurt, Y. (1999). “Kim daha nazik? Erkekler mi, Ka- Korkmaz, Z. (1995). Tiirk Dili Uzerine Arastirmalar-
dinlar m?”. 13. Dilbilim Kurultay: Bildirileri. L Ankara: TDK Yayinlan.
(Haz. S. Ozsoy, E. Taylan) Istanbul: Bogazi¢i Uni- Konig, G. (1990). “Tirk¢e'de Sen/Siz Adillarinin lkinci
versitesi Yaymnlan, Tekil Sahss Igin Kullanitmina Toplumdil bilimsel Bir
Brown P., Levinson, S. C. (2004). Politeness: Some Yaklasim”. IV. Dilbilim Sempozyumu Bildirileri.
universals in language usage. Cambridge (Haz. Sumnu Ozsoy-Hikmet Sebiiktekin) Istanbul:
Cambridge University Press. Bogazici Yaymnlan.
Candan, E. (2004). Tarklerin Kiltiir Kokenleri. Is- Lakoff, R. (1973). *“The Logic of Politeness”,
tanbul: Smir Otesi Yayinlan. Proceedings of the 9th Regional Meeting of the
Demir, N., Yilmaz, E. (2009). “Temel Kavramlar”, Turk Chicago Linguistics Society, 292, 305.
Dili Yazili ve Sozlu Anlattm. Ankara: Nobel Ya- Mardin, S. (2004). Tark Modernlesmesi -Makaleler-

Kaynak gosteriminde bazi APA kurallar1:

APA yonteminde, yontemde paragraf iginde yapilan alintilarin kaynagini géstermek icin paragraf ya da ciimle
bitiminden sonra yazarin soyadi, birden fazla yazar varsa soyadlari, yaym tarihi, alint1 yapilan sayfanin
numarasi parantez i¢inde belirtilir.

Kaynak kitaplarda; yazarin soyadi- (ilk adinin bag harfi ya da tam adi) adi- yayin tarihi -(Kalin ya da egik,
baghigin ilk ilk harfi biiyiikk 6zel isim yoksa digerleri kiigiik harfle yazilir) yapitin adi- yaym yeri seklinde

yazilir.

Dergilerde yer alan makalelerden alinti yapildiginda diger kaynak gosterme yontemlerinden farkli olarak
yaymin adi, say1 bilgisi 6n plana ¢ikar. Sayfa numarasindan 6nce belirtilen yayin adi ve say1 bilgisi, aralarinda

virgiil koyularak egik yaziyla yazilir.

Ornek:

1. Bagkalarinin fikirleri, 6ngoriileri aynen kullaniliyorsa bunu bir kaynak olarak gostermek gerekir.
Kiiresel temsilcilikler daha ¢ok istihdam i¢in yararlidir (Harter, 1997).

2. Baskasina ait bir fikri veya dngorilyii ciimlenin bir parcasi olarak ele almak.
Mclntosh (1999), birden ¢ok mekanizmalarin duygular {izerindeki etkileri savunmustur.

3. Bagka birine ait bir tam metini kullaniyorsaniz, ifade tirnak i¢inde ve kaynagi ile belirtilmelidir.
“Bu kilavuz her zaman 6grenciler tarafindan benimsendi” (Harter ve MclIntosh, 2003, s.144)

4. Cok yazarli bir eser (iigten fazla), kaynak gosterirken ilk yazar adi ve ark. Ifadesine yer verilir.
Eger ¢ok sayida bulutlanma var ise, bu durumda malzemeleri birbirinden uzak depolamak gerekmektedir
(Harter ve ark.1996, s.124).

5. iki ya da daha fazla yapita gonderme yapiliyorsa alint1 yapilan yapitlarin yazarlarinin soyadlari, alfabeye
goOre siralanir,
Bu durumda islemin tersine ¢evrilmesi gerekir (Feigenbaum, 1983; Roszak, 1991).

6. Elektronik kaynaklar
Colak, Ali. (2004, 11 Mayis). Sait Faik 6lmemis, ¢ogalmis... Erisim tarihi: 21 Temmuz 2006,
http://www.zaman.com.tr
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Internet Kaynaklari ve Basvurulabilecek Kaynaklar.
Internet Kaynaklar1 ve bagvurulabilecek kaynaklar asagidaki 6rnekte oldugu gibi ve esit genislikte ¢ift siitun
olarak belirtilecektir.

Internet Kaynaklari
www.ashmolean.org
www.dilbilimi.net/geneldilbilimi.htm

www.ethnologue.com

Basvurulabilecek Kaynaklar

Corballis, M. C. (2003). isaretten Konusmaya Dilin
Kokeni ve Gelisimi. (Cev: Aybek Gorey), Istanbul
Kitap Yaymnevi

Demir, N.; Yilmaz, E. (2003). Tiirk Dili El Kitabs. An-
kara: Grafiker Yay

Kinmly, A. (2001). Tirk Dili: Dil ve Anlatim. |stanbul

Bilgi Universitesi Yay.

DOSYALAMA ve KITAP BILGILERNIN SAKLANMASI

Hazirlayacaginiz kitap ders admna uygun bir klasér icinde tutulmalidir. Ornegin Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap
tarihi —I dersi igin, AIIT1 kullanilabilir. Bu klasoriin altinda her bir iinite ayri bir klasér iginde olmalidir.
Ornegin, AIIT1-1, AlIT1-12 gibi. Unite igerigi ise, asagidaki yapiya uygun olarak ilgili iinite klasorii i¢inde

ayr1 klasorlerde tutulmalidir.

BILIMSELE %ILE\ﬂ} ZELLIKTLEFI
DiL DLfSL"\I::E‘r EDUYGU BAGL AWTISI .
DiLLERIN DDGLSL ILE ILGILI hT_.'R_ﬂ.}.ﬂ...ﬂ.R
DiL TURLERI..
Sivazzl w Etrl.k Ba]mr.c-a' Dll TLd'l.-l’l’L .....
DiLLERIN SINIFLANDIRILMIAS ..
Eioken Bakimindsn Dhinya Dlll-:n
ap1 Balamundan DL:rxa Drillei... o
TURKCENIN DUNY AD{LLER ﬂ.R_ﬂ.SE\D fLIs.I'E ERI
Tirk Yazi Dillerinin ve Lahgelerinin Sumaflendinlmas ...

ATT1-1-IM

D&'-'t PR

It—":l:‘!-u‘.r izi Sl.fj"-all:l'.l' .
Fendimizi Sinavalim '!: ar_lt ﬂ.r.a]'t,af 1.
Yararbnidan Kaynaklar. .
Internet Kaynakler ...
Basvurlabilacek Eavnaklar e

ATTI-1-K

Tiim sekil ve Tablolar ANTI-1-T

Her tiirlii sorularimiz i¢in asagidaki iletigsim kaynaklarini kullanabilirsiniz.
Prof.Dr.Ali Giines  aligunes@aydin.edu.tr ~ 533-3985822 4441428 22101
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