T.C. ISTANBUL AYDIN UNIVERSITESI Di$ HEKIMLIGI FAKULTESI
SINAV UYGULAMA ESASLARI YONERGESI

Amag

Madde 1 - (1) Bu yénergenin amaci, istanbul Aydin Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesine
kayith 6grencilerin, sinavlar o6ncesindeki ve sirasindaki yukumliliklerini belirlemek, 6gretim
elemanlarinin sinavlarin uygulanmasi ile ilgili sorumluluklarina iligkin esaslari dizenlemek ve sinav
suregleri ile ilgili genel kurallari belirlemektir. Bu ydnerge staj, klinik uygulama, s6zli sinav ve
uygulamali sinavlara iligkin esaslari kapsamamaktadir.

Kapsam

Madde 2 - (1) Bu yonerge, istanbul Aydin Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesinde kayith biitiin
ogrenciler ile surecin yuritilmesinden sorumlu 6gretim Gyeleri, 6dretim gorevlileri ve arastirma
gorevlileri kapsar.

Tanimlar

Madde 3 - (1) Bu yonergede gegen;

a) Universite: istanbul Aydin Universitesini,

b) Senato: istanbul Aydin Universitesi Senatosunu,

c) Dekanlik: istanbul Aydin Universitesi Dis Hekimligi Fakdiltesi Dekanhgini,

d) Fakilte Yonetim Kurulu: istanbul Aydin Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Yénetim
Kurulunu,

c) Ogrenci: istanbul Aydin Universitesi Dig Hekimligi Fakiltesine kayit 6grenciyi
ifade eder.

Ogrenci Sinav Kurallari:

Madde 4 - (1) Asagidaki kurallara uygun olarak yapilan sinavlar degerlendirilir ve gegerli kabul
edilir:

a) Sinav salonunda, bu yonerge ile belirlenmis ve ilan edilmis kurallara uygun hareket edilir.
Sinav salon gorevlisi, sinavin saglikli yapilmasi icin sinav salonunda sinava giren 6grencilere yonelik
her turlu dizenlemeyi yapabilir. Sinav salonunda gorevlilerinin yapacaklari uyarilara gére davranilir ve
talimatlar tartisilmaksizin uygulanir. Sinavlarda kopya ¢ekenlerin ve sinav kurallarini ihlal edenlerin
sinavlari gegersiz sayilir ve haklarinda disiplin sorusturmasi agilr.

b) Sinavlar, ilan edilen programdaki saatte ve sinav salonunda yapilir.

¢) Bazi derslerin sinavlari cumartesi ve pazar gunlerinde yapilabilir.

d) Sinav salonlarinda, sinav baglamadan énce kimlik kontroli yapilir. Ogrencinin sinava
girebilmek icin, 6grenci kimligi ile soguk damgali-onayli 6zel kimlik belgesini kendisine tahsis edilmis
olan siranin Ustline koymak suretiyle sinav salon gorevlisine ibraz etmesi gerekir. Kimligini kaybetmis
6grenci, ilgili yariyihn égrenci belgesini ibraz etmek suretiyle sinava girebilir.

e) Sinav salonuna kalem, silgi gibi sinavin yazilmasinda kullanilacak geregler ile 6gretim
elemani tarafindan sinavda kullanilmasina izin verilmis kaynaklar getirilebilir. Ayrica, sinav salonuna,
diger 6grencileri rahatsiz etmeyecek sekilde tiketiimesi ve geride ¢6p birakiimamasi kosuluyla
sekerleme ve su getirilebilir. Salona, bu siralananlar disinda herhangi bir esyanin (cep telefonu, ders
notu, ders kitabi vb.) getiriimesi durumunda, cep telefonlarinin kapatiimasi, ders notlari, ders kitaplari
ve diger esya ve malzemelerin, 6grencinin sinav sirasinda g6z temasiyla ve fiziki olarak
ulagsamayacag! bir yere konulmasi gerekir. Sinav goérevlileri; cep telefonu, ders notlari, ders kitaplari ve
diger esya ve malzemeleri sinav dizeni igin gézetim altina alabilirler.



f) Ogrenci, oturdugu sira/sandalye ve cevresindeki salon donanimina énceden yazilmis,
birakilmis kopya mahiyetinde malzemeyi kontrol etmekle yikimlidir. Sira/sandalye Ustiinde veya
yakininda salon donanimina énceden yazilmis kopya mahiyetindeki malzemeden 8gdrenci sorumludur.

g) Sinavin 6zelligine bagh olarak sinav evraklari kapsaminda verilmedigi middetce sinav
sirasi/sandalyesi Uzerinde musvedde vb. amagli olarak ilave k&gt bulundurulamaz ve aksi halde bu
davranis kopya girisimi olarak degerlendirilir.

h) Sinav sorulari ya da verilmis yanitlar, bir kdgida yazilarak sinav salonundan ¢ikartilamaz.
Bu amaca yonelik yapilan iglemler, kopya girisimi olarak degerlendirilir.

i) Ogrencinin, sinav baglama saatinden on dakika éncesinde sinav salonunda hazir bulunmasi
gerekir. Sinavin ilan edilmis resmi baslama saati itibari ile ilk on bes dakika icinde ge¢ kalan 6grenci
sinava alinir. Geg kalmis égrenciye ilave siire verilmez. Ogrenciler sinavlarini tamamlamis olsalar bile
ilk on bes dakika sinav salonundan c¢ikartilmazlar.

j) Ogrenci, sinav kagitlarina, adini soyadini ve numarasini sinavin baslangicinda yazmak ve
sinav kagitlarini imzalamak zorundadir. Sinav kagidina ismini yazmayan, sinav kagidi ve yoklama
tutanagina imza atmayanin sinavi gegersiz sayilacaktir.

k) Sorulari gérdukten sonra, sinav tutanagini imzalamadan ve sinav k&gidini teslim etmeden
sinavdan gikilamaz.

I) Sinav sureleri, sinav soru kagitlarinin tzerinde dakika olarak belirtilir. Sinav siresi, sinav
salon gorevlisinin “Sinav baslamistir.” uyarisi ile baglar. Sinavlarin baslama ve bitisinde, sinav salon
gorevlisinin tahtaya yazdigi sureler ve tuttugu saat esas alinir.

m) Sinav salonuna sinavda kullaniimasina izin verilenler haricinde materyal getiremez.

n) Sinav siiresince her tur iletisim ve veri depolama cihazinin bulundurulmasi ve kullaniimasi
yasaktir.

0) Sinav siresince her turli aligveris, konusma ve isaretlesme yasaktir. Sinav salon goérevlileri
bu tir hareketleri kopya gekmeye veya vermeye girisim olarak degerlendirir ve iglem yaparlar.

p) Sinav sirasinda, ilgili dersin 6gretim elemani tarafindan kullaniimasina izin verilmemis bir
kaynaktan (ders notu, kitap vb.) yararlaniimasi, diger bir 6grencinin sinav kagidina bakilmasi,
6grenciye sinav kagidinin gosteriimesi ve diger bir 6grenciyle yazili veya s6zlu olarak herhangi bir bilgi
aligverisinde bulunulmasi ve benzeri eylemler kopya olarak degerlendirilir.

r) Kopya olarak degerlendirilecek davranislarda bulunan dgrenciden kagidini derhal sinav
salon gorevlisine teslim etmesi istenir ve kopya eylemi hakkinda sinav salon gorevlisi/gorevlileri
tarafindan kopya eyleminin nasil yapildigini 6zetleyen tutanak tutulur. Tutanaga deliller ve varsa diger
6zel durumlar not dusulur. Kopyaya karisan 6grenci/ler hakkinda disiplin sorusturmasi baglatilir.

s) Sinav salonunu terk eden 6grenci, tekrar sinava alinmaz.

t) Sinav gorevlileri sinavin son 5 dakikasinda kargasay! ve dikkat dagiimasini édnleme amagh
olarak salondan digari ¢ikisa izin vermeyebilir.

u) Sinavda sinav salon gérevlilerinin her tarld uyarilarina uymak zorunludur.

v) Sinav siresi bitiminde 6grenci, cevaplamay! birakip sinav sirasi/sandalyesinden kalkmadan
sinav salon goérevlilerinin evraki toplamasini ve sayim iglemlerini tamamlamalarini bekler. Ogrenci,
sinav salon gorevlilerin, “Cikabilirsiniz.” uyarisindan sonra sinav salonu terk edebilir.

y) Sinavini tamamlayan 6grenci sinav evrakini ve varsa eklerini sinav salon gorevlisine bizzat
teslim eder.

z) Yukaridaki kurallara uymayan ogrenciler hakkinda Yiksekogretim Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi hikimleri uygulanir.



Sinav Gorevlilerinin Sinav Uygulama Yikimliliikleri

Madde 5 - (1) Sinav gorevlilerinin dikkat etmesi gereken kurallar asagidaki gibidir:

a) Sinav gorevlileri sinavin uygulanmasina iligkin kurallari yerine getirir ve sinav
baslangicindan en az on bes dakika énce sinav salonunda hazir bulunurlar.

b) Sinav salonu goérevlisi, 6ncelikle sinav salonunda sinav dizeni alinmasini saglar. Salonda
bulunan 6grenciler, mimkin oldugu o6lclide aralarinda mesafe olacak sekilde aralikli ve dizenli bir
bigimde oturtulur.

¢) Sinav uygulamasina iliskin duyurular sinav baglamadan Once sinav salonu gorevlisi
tarafindan yapilir. Sinav salonu goérevlisi, sinavin baslangicinda sinav baglama ve bitis saatini tahtaya
yazar.

d) Sinav baslamadan 6nce sinav goézetmeni kimlik kontrolii yapar. Kimlik kontrolli, sinava
giren Kisinin, tim sinav kagitlarina kimligindeki isim ve numarasini yazdiginin ve sinava giren kisinin
kimlikteki kisi oldugunun tespit edilmesi suretiyle yapilir. Gézetmen, kimlik kontrolinid tamamladidi
6grencinin cevap kagidini parafiar.

e) Sinav g6zetmeni gerekli gérdigu durumlarda sinav basladiktan sonra da kimlik kontroli
yapabilir.

f) Sinav 6ncesinde veya sinav sirasinda kimligini ibraz edemeyen 6gdrenci, gegerli baska bir
kimligini ibraz etmek zorundadir. Ogrenci kimligini kaybetmis égrenci, ilgili yilin bandroliini tagiyan
6grenci belgesi sunmasi halinde sinava alinir.

g) Sinav salonu gorevlisi, kimlik kontroli yapilirken ayrica, 6grencilerin sinava girdiklerine dair
sinav yoklama listesini imzalattirmak suretiyle sinav yoklamasini alir. Sinav yoklama listesindeki imza
sayisl, sinav salonundaki égrenci sayisi ve teslim alinan sinav cevap kagidi sayisi karsilastirilarak
sinav yoklamasi tamamlanir ve sinav tutanagina, sinava giren 6grenci ve sinava girmeyen ogrenci
sayilari ayri ayri yazilarak sinav salonunu gorevlileri tarafindan imzalanir.

h) Sinav basladiktan sonra, sinav salon gorevlisi, kalan sinav siresini belirli araliklarla tahtaya
yazmak suretiyle bilgilendirme yapar.

i) Sinav sirasinda vuku bulacak her tirli kopya girisimine, sinav salonu gorevlisi midahale
eder ve kopya olarak degerlendirilecek davraniglarda bulunan égrencinin sinavini sonlandirarak cevap
kagidini teslim alir. Kopya eylemi, kopyanin nasil yapildigini 6zetleyen bir tutanak tutulmak suretiyle
sinav salonu gorevlileri tarafindan tespit edilir. Kopya tutanadinda, kopya c¢ekme eylemi ayrintili
bicimde anlatilir ve kopya eylemine iliskin deliller kaydedilir. Kopya delilini olugturan malzeme veya
delile el koymanin imkansiz oldugu durumlarda malzemenin gdrsel 6rnegi kopya tutanagina eklenir.
Ogrencinin, kopya delilini teslim etmemekte direnmesi veya gorsel érneginin alinmasini engellemesi
durumunda, s6z konusu durum da tutanak altina alinir.

j) ilgili disiplin kurulu tarafindan égrencinin kopya cekmedigi ve/veya kopya gekmeye tesebbiis
etmedidi ydnunde karar olustugu durumlarda, dgrenciye ilgili fakilte yénetim kurulu tarafindan almig
oldugu sinavin kalan bdlimuani veya tim sinavi yeniden alma hakki verilir.

k) Sinav goéreviendirmesine yonelik olarak universite ydnetimi tarafindan 6nceden kabul
edilmis kisitlar harig, butin akademik personel, sinav goérevlisi olarak goérevlendirilebilir. Ortak yapilan
ve merkezi olarak koordine edilen sinavlarda, sinav gorevine gelememe konusunda mazeret talep
edilemez. Sinav goérevine gelemeyecek akademik personel, sinav programinin ilanini takiben g is
glinu icinde Dekanliktan sinav gorevi giin ve saatinin degistiriimesini talep edebilir. Bu talep, Dekanlik
tarafindan sinav igleyisini engelleyecek bir sonu¢ dogurmamak kosuluyla baska bir 6gretim elemani ile
degistiriimek suretiyle karsilanabilir. Habersiz sinav gorevine gelmeyenler hakkinda, dekanlik
tarafindan sorusturma acilir.



[) Sinav salon gdrevlileri, sinav sureci tamamlanmadan sinav salonundan ayrilamazlar ve
sinav surecinde, dgrencilerin sinav konsantrasyonunu bozacak sekilde kendi aralarinda konusamaz,
sinav gobzetimini aksatacak sekilde gazete, kitap okuma, cep telefonu ile islem yapma vb.
davranislarda bulunamazlar.

m) Ogrencilerin sinav sorularinda hata olduguna iliskin uyari ve iddialari, sinav salon gérevlisi
tarafindan Salon Sinav Tutanagina not olarak alinir ve dersin 6gretim elemanina bildirilir.

n) ik on bes dakika sonunda, sinavini tamamlayan 6grencinin, sinav evraklarinda
doldurmalarini eksiksiz yaptigi ve imzasini attigi kontrol edildikten sonra, sinav evraklari teslim alinir
ve sinav salonundan ¢ikmasina izin verilir.

0) Sinav bitiminde; sinav salonundaki 6grencilere yanitlamayi birakmalari uyarisi yapilir ve
sinav evraklari sira ile toplanir. Toplam evrak sayisi, salon yoklama listesi ile karsilastirilir ve eksik
olmadigi tespit edildikten sonra 6grencilerin sinav salonundan ¢ikmalarina izin verilir.

p) Sinav tutanagi ve salon yoklama kagidi sinav gérevlilerince imzalanir ve diger sinav evraki
ile beraber salon sinav paketi icerisine konulur ve kapali olarak dersin sorumlu 6gretim elemanina
teslim edilir.

r) Kopya, sinav dizenini bozma vb. tespitlerin yapilmasi icin tutulan tutanak ve deliller,
Dekanhga teslim edilir.

s) Ogretim elemani, vermekte oldugu derslerin sinavlarinda bizzat bulunmak zorundadir.

t) Yukaridaki kurallara uymayan o6gretim elemanlari hakkinda Ylksekodgretim Kurumlan
Yénetici, Ogretim Elemani ve Memurlari Disiplin Yénetmeligi hiikiimlerince islem yapilir.

Yurarliik

Madde 6 - (1) Bu Yénerge yayimi tarihinden itibaren uygulanmak (zere, istanbul Aydin
Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte yirirltige girer.

Yuriitme

Madde 7 - (1) Bu Yénerge hiikiimleri, istanbul Aydin Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi adina
Dis Hekimligi Fakultesi Dekani tarafindan yurutalir.



